
案例一：行政用章管理（规范可控实操）
部门传统用章管理存在记录不清晰、追溯困难等痛点，易出现用章风险。本案例演示如何利用钉钉AI表格搭建标准化用章管理体系，通过简单设置即可实现用章与材料留存的全流程管控。通过表格关联功能，自动同步用章记录，生成用章统计报表，支持按用章类别、按时间段查询，实现用章记录可追溯、可审计，同时结合精细化权限管理，设置不同角色操作权限，提高用章管理效率。
[bookmark: heading_3]案例二：活动报名管理（高效便捷实操）
行政工作中，员工培训、团建活动、会议报名等场景频繁，传统报名方式（如微信群接龙、Excel统计）存在信息杂乱、重复统计、数据汇总烦琐、通知不及时等问题。本案例演示如何用钉钉AI表格快速搭建活动报名管理系统，实现报名全流程自动化。表单发布后可直接分享至钉钉群，员工一键填写，数据实时同步至表格，无需手动录入；设置活动通知自动推送，支持一键导出，大幅提升活动报名管理效率。
[bookmark: heading_4]案例三：会议活动管理（全流程协同实操）
会议活动管理是行政工作的高频场景，涵盖会议预约、参会通知、议程安排、任务跟进等多个环节，传统管理方式易出现流程脱节、信息传递不及时、任务跟进不到位等问题。本案例演示如何用钉钉AI表格实现会议活动全流程协同管理，打通会议管理各环节。利用钉钉AI表格的日历视图，直观展示会议安排，避免会议冲突；自定义发送会议提醒，提升会议效率与落地效果。
[bookmark: heading_5]案例四：数据分享管理（安全高效实操）
行政管理中，各类数据的共享与管理至关重要，传统数据分享方式（如文件传输、截图发送）存在数据不同步、版本混乱、安全隐患等问题。本案例演示如何用钉钉AI表格实现行政数据的安全高效分享与协同管理，发挥数据协同价值。通过精细化权限管理，按角色设置数据查看、编辑、管理权限；借助AI智能分析功能，一键生成数据仪表盘，直观展示核心数据指标，支持数据筛选、排序、导出，为决策提供数据支撑；实现表格与钉钉其他功能联动，数据可快速分享至钉钉群、个人，无需额外传输文件，提升数据协同效率。
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